                                                                  Wicedyrektor Szkoły 

1. Współpracuje z dyrektorem szkoły w zakresie organizacji ewaluacji jakości pracy szkoły . 

2. Monitoruje i dokonuje ewaluacji programu wychowawczego, programu profilaktyki szkoły i działań związanych z doradztwem zawodowym. 

3. Wspólnie z pedagogiem analizuje sytuację wychowawczą szkoły. 

4. Monitoruje pracę zespołów problemowych i przedmiotowych. 

5. Dokonuje pomiaru wyników nauczania wraz zespołem analiz w klasach wyznaczonych przez dyrektora szkoły. 

6. Czuwa nad organizacją i przebiegiem wycieczek, imprez i uroczystości szkolnych. 

7. Kontroluje i analizuje pracę wychowawców klas - hospituje zajęcia wychowawcze. 

8. Hospituje zajęcia dydaktyczne zgodnie z ustalonym przez dyrektora planem hospitacji. 

9. Formułuje projekt oceny pracy nauczycieli, nad którymi, pełni nadzór pedagogiczny zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

10. Wnioskuje do dyrektora w sprawach nagród i wyróżnień dla nauczycieli. 

11. Wnioskuje w sprawie nagród i kar dla uczniów. 

12. Współpracuje z radą rodziców i pedagogiem w sprawach wychowawczych i pomocy

       materialnej dla uczniów znajdujących się w trudnej sytuacji życiowej. 

13. Współpracuje z dyrektorem i radą pedagogiczną w zakresie przygotowania organizacyjnego

      szkoły w danym roku szkolnym. 

14. Układa tygodniowy plan zajęć zgodnie z zasadami higieny pracy uczniów i nauczycieli. 

15. Organizuje i kontroluje dyżury nauczycieli w czasie przerw. 

16. Kontroluje dokumentację szkolną w tym dzienników lekcyjnych, arkuszy ocen, księgi

      ewidencji uczniów, księgi arkuszy ocen i in. oraz dokumentację opiekunów kół

      zainteresowań. 

17. Przedstawia sprawozdania z pełnionego nadzoru pedagogicznego i wnioski z realizacji

      programu wychowawczego i programu profilaktyki. 

18. Koordynuje pracą nauczycieli związaną z tworzeniem szkolnego zestawu programów

      nauczania. 

19. Przeprowadza kontrole w zakresie dyscypliny pracy nauczycieli (dyżury, terminowe

      rozpoczynanie i kończenie zajęć edukacyjnych). 

20. Opracowuje plan apeli, imprez szkolnych i kalendarza szkolnego; 

21. Organizuje warunki dla prawidłowej realizacji Konwencji o prawach dziecka. 

22. Współpracuje z wyższymi uczelniami, instytucjami, urzędami i stowarzyszeniami,

       wspierającymi działalność szkoły, a także policją i strażą miejską. 

23.  Odpowiada za organizację egzaminów maturalnych – opracowanie harmonogramów,

       wprowadzanie danych do programu HERMES oraz organizację naboru kandydatów do

       szkoły. 

24.  Czuwa nad stroną internetową. 

25.  Rozstrzyga spory i konflikty między nauczycielami a uczniami w zakresie spraw

       wychowawczych. 

26.  Odpowiada za realizację przydzielonych zadań przed dyrektorem szkoły. 

27.   Współpracuje z Radą Rodziców i Radą Pedagogiczną. 

28.  Przestrzega wszelkich regulaminów i instrukcji wewnątrzszkolnych. 

29.   Wykonuje inne polecenia dyrektora szkoły. 

30.   Zastępuje dyrektora szkoły podczas jego nieobecności. 

31.  Używa pieczątki osobowej z tytułem: Wicedyrektor Szkoły oraz podpisuje pisma zgodnie 

        z  zakresem swoich zadań i kompetencji. 

